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BTT. Gut beraten.

Neue Regelung zu Grundsatzen ordnungsgemaler Buchfithrung beim Einsatz von IT-Systemen

Die seit ca. 20 Jahren geltenden Regelungen zur ordnungsgemafen Buchfiihrung wurden mit dem BMF-
Schreiben vom 14.11.2014 dem heutigen Stand der Technik angepasst. Diese neuen Grundsatze treten ab
dem 01.01.2015 in Kraft und werden kiinftig im Rahmen von Betriebspriifungen iberwacht werden.

Die richtige Aufbewahrung von elektronischen Biichern und sonstiger erforderlicher elektronischer
Aufzeichnung erfolgt nach den gleichen Prinzipien wie die bei manuell erstellten Biichern oder
Aufzeichnungen.

Die Aufzeichnungen der Geschiftsvorfille missen in zeitlicher Reihenfolge und in sachlicher Ordnung
zeitnah erfolgen. Dabei muss die Datensicherheit und Unverinderbarkeit der Daten gegeben sein.
Anderungen im Nachhinein miissen mit einem Protokoll belegt werden.

Bestimmte Programme (z. Bsp.: Office) und Aufbewahrungsformen (z. Bsp.: Dateisystem) erfiillen ohne
weitere MalBnahmen nicht die ausreichenden Anforderungen, da die Aufzeichnungen nachvollziehbar
sein missen (z. Bsp.: durch eine Historie, Protokollierung und Verfahrensdokumentation).

Die im Unternehmen entstandenen oder dort in digitaler Form eingegangenen aufzeichnungs- und
aufbewahrungspflichtigen Daten, Datensitze und elektronische Dokumente sind unverandert
aufzubewahren. Sie durfen nicht vor Ablauf der Aufbewahrungsfrist geloscht werden und missen fir
Zwecke des maschinellen Datenzugriffs durch die Finanzverwaltung jederzeit abrufbar sein.

Um den neuen Anforderungen Stand zu halten, haben wir folgende Handlungsempfehlungen fiir Sie:

* Essollten alle IT-Systeme auf die Einhaltung der Grundsatze tberpriift werden, sofern durch diese
Belege anfallen, die Auswirkung in der Buchfiihrung finden
(z. Bsp.: Kassensystem, Warenwirtschaftssystem, Zahlungsverkehrssystem).

e Neben den steuerlichen Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen zu Geschéftsvorfallen, sind
alle Unterlagen aufzubewahren, die zum Verstandnis und zur Uberpriifung der Besteuerung von
Bedeutung sind
(z. Bsp.: Unterlagen in Bezug auf Abschreibungen, Entnahmen, Einlagen).

« Die Belege sollten binnen von 10 Tagen ordnungsgemaR abgelegt sein, dafir sollte es einen klar
geregelten und dokumentierten Prozess geben.
(z. Bsp.: wie wird die Vollstandigkeit der Belege sichergestellt, wie ist das Ordnungssystem, gibt
es eine Verfahrensdokumentation)

* Die IT-technische Erfassung in der Kanzlei kann dann zu einem spateren Zeitpunkt erfolgen.



» Daten die in elektronischer Form im Unternehmen eingehen (z. Bsp.: per Mail, Download oder
USB-Stick) sind genau in dieser Form unverandert aufzubewahren.

»  Office Formate konnen grundsétzlich weiter verwendet werden.

¢ Verwenden Sie fir die Ablage der Dokumente jedoch kein Archivsystem (z. Bsp.: DMS) um die
Unveranderbarkeit nachzuweisen, sollten Sie erginzende Malknahmen ergreifen
(z. Bsp.: regelmiBige Sicherung und Zugriffsschutz auf die Ablageorte der Dokumente im
Rechner verwenden, durch die Umwandlung in weniger leicht anderbare Formate (z. Bsp.: PDF)
und deren erganzende Aufbewahrung mit Datum der Umwandlung erhoht die Beweiskraft).

*  Zum besseren Abgleich lhrer Daten mit unseren tatsachlich erfassten Buchungen ist das Fiihren
eines fortlaufendes Rechnungsausgangsbuch von Vorteil, denn somit wird eine liickenlose
Dokumentation gewdhrleistet.

Wir bieten Ihnen an, ab Januar das Rechnungsausgangsbuch mit den tatsachlichen Buchungen
abzugleichen.

Bei Fragen stehen wir lhnen gerne in einem personlichen Gesprach oder unter 03677/67670 zur
Verfiigung.



