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BTT. Gut beraten.

Merkblatt Kassenfithrung

1. Allgemeines
Die Kassenfiihrung ist einer der groBen Schwerpunkte im Rahmen einer steuerlichen Aulenpriifung.

2. Grundsatzliches

Betriebe mit umfangreichen Bargeldbewegungen sind in starkem Malle schitzungsanfillig. Um dies zu
vermeiden, ist es erforderlich, die formellen Anforderungen an die Kassenfiihrung zu erfiillen. Diese
ergeben sich sowohl aus dem Handelsrecht als auch aus dem Steuerrecht.

Grundsitzlich gilt:

Die Aufzeichnungen missen
= vollstandig
= richtig
= zeitnah und

= geordnet
vorgenommen werden.

Kasseneinnahmen und Kassenausgaben sollen taglich festgehalten werden. Ferner dirfen die
Aufzeichnungen im Nachhinein nicht mehr derart verandert werden, dass der urspriingliche Inhalt nicht
mehr erkennbar ist.

3. Verpflichtung zur Kassenfithrung
Eine Verpflichtung zur Kassenfiihrung kann sich aus verschiedenen Griinden ergeben. Ausgangspunkt ist
grundsatzlich die Buchfiihrungspflicht.

Bei einem sogenannten Einnahmen — Uberschussrechner gibt es keine gesetzliche Verpflichtung zur
Fiihrung eines Kassenbuches. Werden allerdings bei dieser Gruppe freiwillig Kassenbiicher gefiihrt oder
eine Registrierkasse benutzt oder aber auch bargeldintensive Geschiftsvorfille getitigt, dann gelten
dieselben Anforderungen wie bei bilanzierenden Betrieben.

4. OrdnungsmaRigkeit der Buchfiihrung und der Kassenfiihrung

Nach stindiger Rechtsprechung erfordert eine ordnungsgemiBe Buchfiihrung, dass samtliche
Geschiftsvorfdlle nach der zeitlichen Reihenfolge und mit ihrem richtigen und erkennbaren Inhalt
festgehalten werden. Formelle Fehler in der Kassenfiihrung konnen gentigen um die Kassenbuchfiihrung zu
verwerfen. Beispiel fiir formelle Fehler: fehlendes Kassenbuch, nicht kassensturzfihig, Rundung bei
Eintragung.



5. Kassenbuch

Eine ordnungsgemale Buchfiihrung erfordert, dass die Kasseneinginge und Kassenausginge mit
ausreichender Bezeichnung des Geschiftsvorfalls in einem Kassenbuch derart aufgezeichnet werden, dass
es jederzeit moglich ist, den Sollbestand nach dem Kassenbuch mit dem Ist-Bestand der Geschéftskasse auf
die Richtigkeit nachzupriifen (,Kassensturzfihigkeit” der Aufzeichnungen). Einnahmen per EC Karte, die
iber die Fiihrung einer Registrierkasse in den Tageseinnahmen enthalten sind, miissen gesondert als unbare
Ausgabe erkenntlich gemacht werden. EDV- gefiihrte Kassenblcher sind zuldssig. Fiir diese Kassenbticher
gelten aber die Anforderungen fiir Papierkassenbiicher entsprechend.

6. Hinweise zur Registrierkasse

Werden die Bareinnahmen mit Hilfe einer Registrierkasse ermittelt, dann sind die Registrierkasse sowie
samtliche Auswertungen hierzu Teil der Buchhaltungsunterlagen und kénnen von einem steuerlichen
AuBenpriifer angefordert werden. Kassenunterlagen bzw. Kassenaufzeichnungen unterliegen der 10-
jahrigen Aufbewahrungspflicht. Der sog. Tagesabschluss muss gesondert aufbewahrt werden.

Tatigt der Unternehmer Umsitze, bei denen unterschiedliche Umsatzsteuersitze gelten, so ist darauf zu
achten, dass die Zuordnung der Umsatze entsprechend vorgenommen werden kann, d.h., der
Tagesendsummenbon muss die Umsatzsalden getrennt nach dem jeweiligen Steuersatz ausweisen.

Elektronische Datenbestinde miissen vollumfianglich aufbewahrt und zur Verfiigung gestellt werden. Wenn
die Registrierkasse selbst nicht in der Lage dazu ist, missen die Daten auf einem externen Datentrager
gespeichert werden. Im Falle der Loschung von aufbewahrungspflichtigen Daten oder bei fehlender
Aufbewahrung ist die OrdnungsmaRigkeit der Kassenbuchfiihrung nicht gegeben.

7. Tagesbericht
Anstelle einer Registrierkasse ist es auch moglich, die Summe der Tages-Bareinnahmen durch einen so
genannten Kassenbericht zu ermitteln.

Tageslosung wird nach dem folgenden Schema ermittelt:

Kassenbestand am Ende des Tages ( ermittelt durch Bestandsaufnahme )
/. Kassenendbestand am Vortag ( ermittelt durch Bestandsaufnahme )
+ Geschiftliche Barausgaben
+ Bareinzahlung aus der Kasse in die Bank
/. Barauszahlung aus der Kasse in die Bank
+ Privatentnahmen
/. Privateinlagen
= Tageseinnahmen

Damit wird klar, dass in einem Kassenbericht alle betrieblichen Ausgaben, private Einlagen und Entnahmen
sowie der Kassenanfangsbestand und Kassenendbestand vollstandig aufgezeichnet werden miissen. Jede
durch einen Priifer festgestellte und nicht erfasste Ausgabe erhéht unmittelbar und zwangslaufig auch die
Tageslosung.

Bei den vorstehenden Ausfithrungen handelt es sich um nicht abschliefende Informationen und ersetzt
keine Beratung. Gerne beraten wir Sie zu diesen und anderen Themen.



